Scnor

Gualemala, 20 dc mayo del 2014.

Francisco Javier Anlonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporle y 14 Recreacion
Ministerio de Cnltura y Deporles

Su despacho

Estimado Senor Viccministro:

De 1a manera mds alenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme u lo estipulado en el Contrato Adminisiralivo por servicios técnico
profesionales nimero 1021-2014, aprobado mediante Acnerdo Ministerial niimero 335-2014,
correspondiente al mes de mayo y para el pago de mis honorarios cstoy presentado la factura Serie B

No. 29

Actividades realizadas:

f)

z)
h)
1)
i

Resuliados Obtenidos:

a)

b)

imde la €ruz buarte

Jefe de Desarrollo de Personal
Mintsterio de Cultura v Digportes

Verificar que se realicen los descuentos y aporles de la Universidad
Galileo.

Control administrativo de los programas de profesionalizacidn.
Elaboracion del Informe de capacitaciones efectuadas mensualr enie.
Realizar aclividades molivacionales para el personal.

Apoyar en el desarrollo de capacitacion programadas mensualmente,

Se traslado la documenlacion para la ejecucion de los pagos del programa
de profesionalizacién de la Universidad Galileo e INAF.

Con la revisién de las ndminas de descuentos y aportes que trastadan las
Delegaciones de Recursos Humanos, se mantienen actualizados los
Pracesos.

S¢  aclualiza mensualmenie el Informe de capacitacion; logrande
mantenerlo segun las ejecuciones realizadas.

Se apoyo en la logistica de los eventos de capacitacion, obteniendo la
ejecucion de &, dirigidas al personal del Ministerio.




